
会社名 社会保険労務士法人　鈴木事務所
出展形式 オンライン出展（Zoom)

業種 社会保険労務士事務所

役割であり、その思いを共有し共に働いていただける方を歓迎いたします。

募集職種 営業事務

（会社紹介及び募集職種について）

社会保険労務士法人鈴木事務所は釧路で開業して８年になります。職員は現在、女性８名　男性３名の合計11名で２０代～６０代まで

幅広く活躍しております。弊所は厚生労働省認可の労働保険事務組合、建設業の一人親方組合、建設国保も併設しています。主な業務内

容は、地域の会社様と顧問契約を結び、その先の従業員の労働保険・社会保険の手続き、給与計算、年金の請求、就業規則の作成・改訂

助成金の申請等です。最近ではコロナ関連の助成金・補助金のお手伝い、建設業のキャリアアップシステムの登録等もあります。

　弊所は社歴が浅く、新しい事にチャレンジできる社風です。職務経歴で社会保険労務士業務に従事していた方は勿論、介護の職場等で

処遇改善加算の計画書、実績報告等に携わってきた方、障害年金の相談にのられてきた方、又、Excelが得意でTIME関数等を使える方は

給与計算や勤怠管理、Wordを早く使いこなせる方は就業規則の作成・改訂等で活躍できると思います。

　釧根地域は全国や道内他地域に比べて人口減少が進んでおります。地域の雇用増や職場環境の改善に貢献していくことが私たちの

　※厚生労働省等の認可事業が中心の業務です

【募集職種内容】

　営業事務　１名

　弊所の顧問先の福利厚生管理、助成金の提案・申請・相談等、就業規則の打ち合わせ

　労働保険・社会保険の手続き

　労働保険事務組合業務


